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1. INTRODUCCION

La informacion y documentos Anexos que se presentan junto a este documento sirven para realizar
los tramites administrativos para la presentacion de las solicitudes para la obtencidn de las distintas
acreditaciones nacionales de expertos que pone en marcha el Consejo General de la Psicologia de

Espafia (COP).

Los miembros de la Organizacion Colegial que cumplan los requisitos generales y especificos que se
establecen en el procedimiento de Acreditacién Nacional por el que se interesan, cumplimentaran
via telemdtica los documentos que como Anexos se recogen a continuacidn, para su presentaciéon en
el Colegio al que se esté adscrito (originales y fotocopias o Unicamente fotocopias compulsadas en

caso de remitirlos por correo certificado).

2. PRECIO Y FORMA DE PAGO

Para solicitar la acreditacion se tendra que abonar la cantidad de 121 euros (IVA al 21% incluido) en
concepto de costes por el servicio administrativo de tramite de la Acreditacién Nacional, mediante
tarjeta de débito/crédito a través del servicio de pasarela de pago de la web del Consejo General de
la Psicologia de Espafia, antes de proceder a la presentacidn de las solicitudes. En el momento de
efectuar el pago, el sistema emitird justificante de pago telematico. El Consejo General de la
Psicologia de Espafia, posteriormente, remitird al correo electrénico proporcionado por el solicitante,

factura justificativa de los servicios administrativos prestados.

A tener en cuenta que la solicitud de la acreditacion, no se admitird a tramite si no se ha procedido a

realizar el pago del servicio administrativo con anterioridad a su presentacion.

Si como consecuencia del proceso de valoracién de una solicitud ésta resultase denegada, no se
podra solicitar al COP el reintegro de la cantidad abonada, ya que dicho importe se destina a la

cobertura de los costes administrativos de valoracion de la solicitud.

Una vez concedida la acreditacion, quienes deseen tener el titulo de la misma se tendran que

ingresar el importe de 30 euros (IVA al 21%, incluido).
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3. PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES

Las solicitudes se podran presentar en los Colegios territoriales de las siguientes formas:

> Personalmente, entregando la solicitud, el original y fotocopia de los documentos

requeridos.

» Por correo certificado, con acuse de recibo incluyendo la solicitud, fotocopia compulsada

de los documentos requeridos.

> Por correo electrénico, en el email que cada Colegio establezca para ello, adjuntando la

solicitud junto con la documentacién requerida. Los documentos originales se deberdn
aportar fisicamente, para su verificacién en un plazo de diez dias después de la

presentacion de la solicitud.

» En cualquiera de las anteriores opciones, siempre se ha de entregar toda la

documentacidn a presentar en formato digital (pdf).

4. PERIODO DE PRESENTACION

Las solicitudes podran ser presentadas a lo largo de todo el afio. No habra fechas cerradas de

presentacion.

No obstante en esta primera convocatoria, la CNAP se reunira periddicamente, al menos, dos veces

al afo.
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5. TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES

Los Colegios asumiran la gestion de la acreditacidn y llevaran a cabo la evaluacién de las solicitudes
presentadas en los mismos. Aquellos Colegios que no asuman la gestidn de la acreditacion, enviaran

las solicitudes a la CNAP para su evaluacidn y, en su caso, acreditacién.

6. LA COMISION DE VALORACION AUTONOMICA (COVA)

Se creard una comision de valoracién autondmica (COVA) formada por profesionales reconocidos en
el drea, con la finalidad de evaluar las solicitudes presentadas. Cada Colegio establecera las fechas de

evaluacidn de las solicitudes que se presenten.

Las personas que integraran la comisién de valoracién autonémica (COVA) de los Colegios seran

nombradas por la Junta de Gobierno de cada Colegio que asuma la gestion de la acreditacion.

En términos generales, las comisiones de valoracidon autonémica (COVA) estaran constituidas con las

siguientes consideraciones:

Constituir las comisiones territoriales de acreditacién con una mayoria de sus miembros que cuenten
con acreditacion en el drea que proceda, y que éstos/as hayan sido acreditados/as por la Junta de
Gobierno del Colegio correspondiente o por una entidad externa, en este caso por la Comisidn

Nacional de Acreditacion Profesional (CNAP).

La Comisidon Nacional de Acreditacién Profesional (CNAP) se dotard de los mecanismos necesarios

para evaluar las solicitudes.

Estas comisiones de valoraciéon autondmicas (COVA) elevaran la documentacion en formato
electrénico (pdf) a la CNAP y seran las encargadas de solicitar, cuando sea necesario, la
documentaciéon adicional conveniente para poder completar correctamente el expediente de cada

solicitud, para su valoracion final por la CNAP.

Tramites administrativos para la presentacion de las solicitudes para la Acreditacion Nacional de Expertos
2017 CNAP, SEPTIEMBRE, 2017 (v5) Pagina 5 de 15



Consejo General i i
delo Psicologia ComisioN NAacionAL be AcrebiTACION ProresionAL (CNAP)

ESPANA

(v03)

7. REVISION DE LAS SOLICITUDES Y SUBSANACION DE LAS MISMAS

Una vez registrada la solicitud, se revisara por la comision de valoracidon autonémica (COVA) y, como

consecuencia de dicha revision, la solicitud cambiard a alguno de los siguientes estados:

a) Admisién a tramite: Los documentos presentados son correctos y se ha acreditado

correctamente toda la documentacion.

b) Pendiente de subsanacién: Los documentos presentados presentan carencias o

deficiencias.

Si la documentaciéon aportada para la acreditacion fuera incompleta o contuviese errores
subsanables, se requerird al solicitante para que en el plazo de 20 dias hdbiles subsane la falta o
acompaie los documentos preceptivos, con advertencia de que si no lo hiciese, se le tendra por
desistido de su solicitud y se procederd a su archivo sin mds trdmite. Durante el periodo de
subsanacion, no se podran reformular las solicitudes presentadas.

A continuacién, la solicitud junto con la documentacién que acompaia a la misma, se dard traslado a

la CNAP (pdf) para su evaluacion.

8. RESOLUCION DE LA SOLICITUD DE ACREDITACION

Del resultado del proceso de evaluacién de cada solicitud, la CNAP emitird una resolucién que serd
notificada, por un lado al colegiado, mediante correo certificado a la direccidn que se haga constar

en cada solicitud y por otro al colegio de referencia, en un plazo maximo de seis meses desde la

reunidn donde fue valorada la solicitud por la CNAP.

El resultado del proceso de evaluacién de las solicitudes podra ser:

> Positivo: cuando la CNAP considere que procede proponer la concesidn de la

acreditacion.

> Negativo: cuando la CNAP considere que procede proponer la denegacion de la

acreditacion, mediante resolucion motivada.
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Los solicitantes que no hayan cumplido todos los requisitos recibirdn una notificacion con Ia
indicacion de las causas de la denegacion de su solicitud. Las personas interesadas podrdn presentar

una reclamacion en el plazo de treinta dias habiles, a contar a partir del dia siguiente de la recepcion

de la notificacién. Los aspirantes que no rectifiquen dentro de este periodo, el defecto o error que ha
motivado la denegacién, se les tendrd por desistido del recurso. Todas las alegaciones se remitiran a
la CNAP del Consejo General de la Psicologia de Espafia, para su consideracién y revisién del

expediente. Siendo este mismo quien dictard la resolucién definitiva.

Los Colegios que asuman el proceso de gestion de la acreditacion, podran emitir un titulo de
acreditaciéon para su dmbito territorial, sin perjuicio del que emita la CNAP que tendrd un

reconocimiento para todo el territorio espafiol.
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ANEXO |

SOLICITUD DE ACREDITACION NACIONAL DE PSICOLOGO EXPERTO EN

(indicar)

Se presentara por via telematica que estara disponible en esta web.
Los documentos originales para su cotejo, junto con la informacion remitida, se presentaran en el COP de referencia.

0 VIA ORDINARIA [0 ViA EXTRAORDINARIA O ViA EXTRAORDINARIA TRANSITORIA
marcar si procede marcar si procede marcar si procede

Nombre y apellidos:

NIF: Numero de colegiado

Colegio de Psicélogos:

Direccion:

Cédigo postal y poblacion:

Teléfono: Teléfono movil:

Correo electrdnico:

EXPONGO:
Que, cumpliendo los requisitos generales y especificos establecidos en el procedimiento de
acreditaciéon nacional de la CNAP, del area sefialada, habiendo abonado el importe del servicio
administrativo de tramite de Acreditacidn Nacional correspondiente, aportando el justificante de
pago telematico y habiendo presentado la siguiente documentacidn (originales y fotocopias o
Unicamente fotocopias compulsadas en caso de presentarla por correo certificado todo en formato
pdf):

Solicitud de acreditacién

Justificante del pago telematico

DNI

Carnet de colegiado

Titulo de licenciado o Grado en psicologia o titulo homologado o declarado equivalente
Titulos o certificados de la formacién de postgrado en (indicar)

lJustificante/s de la experiencia practica.

¥ ¥y yYyY vy yYYVYY

En el caso de intervencion profesional informal serd necesaria la declaracién jurada de la

misma.

Certificados de las comunicaciones, publicaciones y/o participacién en actividades

susceptibles de valorar expedidos por la entidad correspondiente.

> Curriculum segun el modelo establecido y los documentos acreditativos correspondientes
segun la via de acceso.

> Otra documentacién

v

SOLICITO: Que me sea expedida la certificacidon correspondiente.
, de de 20

A/A: de la Comision Nacional de la Acreditaciéon Profesional del Consejo General de la Psicologia de Espaiia.
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1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

ANEXO Il

MODELO DE CURRICULUM

Datos Personales.
Datos Colegiales (pertenencia y antigiiedad).

1.2.1. Pertenencia a division estatal.
1.2.2. Pertenencia a seccion.
1.2.3. Pertenencia a comisiones.

1.2.4. Pertenencia a turnos profesionales.

Datos Académicos. Formacion de posgrado del area de referencia: (en base a las horas de
formacion).

1.3.1. Formacién COP. !

1.3.2. Formacion universitaria de titulos propios.
1.3.3. Formacion universitaria de titulos oficiales.
1.3.4. Formacion privada, reconocida por el Consejo General de la Psicologia de Espafia.

1.3.5. Formacion privada, no reconocida por el Consejo General de la Psicologia de Espaia.
Datos Profesionales:

1.4.1. Lugar de trabajo actual.

1.4.2. Experiencia profesional (tipo de contrato y tipo de trabajo).
Otros:

1.5.1. Experiencia docente universitaria.
1.5.2. Experiencia docente no universitaria.
1.5.3. Publicaciones.

1.5.4. Congresos y jornadas.

1.5.5. Proyectos.

1.5.6. Formacion complementaria genérica.

1.5.7. Otros méritos.

' La Formacién del COP tendra una mayor valoracion en un 75% en el computo global de este apartado.
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ANEXO Il

ACREDITACION DE LA PRACTICA SUPERVISADA

Se deben especificar y justificar los siguientes datos:
1. Nombre del centro o centros (*)

En los que se han realizado las practicas (en caso de haberse realizado en mas de un centro).
Para cada uno de los centros especificar: direccién del mismo, ciudad y comunidad auténoma
a la que pertenece.

(*) En el caso de haberse realizado las prdcticas en mds de un centro y de haber sido supervisadas por
mds de una persona, se requieren todos los datos anteriormente expuestos para cada uno de los centros
asi como de cada una de las personas que han supervisado dichas prdcticas, junto con la firma de dichas
personas y el sello acreditativo del centro.

2. Servicio (o servicios) en los que se han realizado las practicas

a) Especificar la persona o personas responsables de las practicas supervisadas * (en el
caso de que se hayan realizado practicas en diversos centros o unidades o distintas
personas responsables para cada uno de los servicios o centros). Se debe incluir de cada
una de las personas responsables su formacién asi como los afios de experiencia
profesional en el ambito de la (indicar)

b) Periodo de practicas especificando de forma correcta: horario, nimero total de meses
asi como el numero total de horas realizadas.

c) Tareas realizadas durante el periodo de practicas.
d) Especificar la poblacién con la que se ha trabajado.
e) Instrumentos utilizados durante las practicas.

f) Modelo de informes realizados: presentar entre uno y tres informes realizados
cumpliendo los requisitos de confidencialidad requeridos por la ley de proteccidon de
datos.

g) Firma o firmas de las personas responsables de las practicas supervisadas (*). Si son mas
de una persona responsable se requiere la firma de cada una de ellas.

h) Sello de la entidad o persona dénde o con quien se han realizado las précticas.
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ANEXO IV

ACREDITACION DE LA ACTIVIDAD SUPERVISADA

Se deben especificar y justificar los siguientes datos:

1. Copia del contrato y/o certificacién expedida por el gerente o representante legal del centro
donde se ha realizado la actividad, acreditativa de los servicios prestados en (indicar)

, con expresion de las fechas de inicio y finalizacién de los mismos, tipo de

nombramiento o contrato que le vincule con la institucién y dedicacidn horaria.

O bien, certificacidon de la actividad, en la que se haga constar los servicios prestados en el

puesto en el ambito de (indicar) , incluyendo una descripcién detallada de

las actividades realizadas por el interesado, asi como todos aquellos datos complementarios
gue sirvan para facilitar a la Comision un adecuado conocimiento de las capacidades,

habilidades y formacién adquirida por el solicitante durante el desempefio de su puesto.

2. Para los trabajadores por cuenta propia, se acreditaréa mediante la presentacién del alta y
cuotas en auténomos; el informe, de al menos, dos profesionales en el que consten las

funciones llevadas a cabo en el ambito de la (indicar) ; y/o otros documentos

que justifiquen la actividad profesional (publicidad, informes registrados, etc.).

3. En todos los casos se presentara memoria de actividades segln anexo V.
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ANEXO V

MODELO DE MEMORIA DE LA ACTIVIDAD

1. Nombre del centro o entidad en los que se han realizado la actividad en (indicar)

(en caso de haberse realizado en mas de un centro). Para cada uno de los

centros especificar: direcciéon del mismo, ciudad y comunidad auténoma a la que pertenece.

2. Servicio (o servicios) en los que se han realizado la actividad (indicar)

3. Periodo de actividad especificando de forma correcta: horario, nimero total de meses asi

como el numero total de horas realizadas.

4. Especificar el porcentaje aproximado de actividad profesional desarrollado en el ambito de la

(indicar)

5. Tareas realizadas durante el periodo de actividad en (indicar) -

6. Especificar la poblacién con la que se ha trabajado, estimando el nimero de personas

atendidas durante todo el periodo de actividad profesional.

7. Instrumentos utilizados durante la actividad (indicar)

8. Modelo de informes realizados cumpliendo los requisitos de confidencialidad requeridos por la

ley de proteccidn de datos.
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ANEXO VI

DOCUMENTACION A PRESENTAR POR LOS PSICOLOGOS
ACREDITADOS CON ANTERIORIDAD POR ALGUN COLEGIO DE PSICOLOGOS DE ESPANA

Los profesionales de la psicologia que se acojan a la via extraordinaria por estar acreditados por
algun Colegio de Psicdlogos de Espaiia, con anterioridad a la puesta en marcha de las acreditaciones
nacionales por el Consejo General de la Psicologia de Espafia, deberan demostrar esta condicién

presentando la documentacion siguiente:

1. Solicitud de acreditacion nacional de psicélogo experto en (indicar)

dirigida a la CNAP.

2. Original y copia del certificado de acreditacion en (indicar)

, emitido por el

Colegio de Psicélogos correspondiente.

PRECIO Y FORMA DE PAGO DE EMISION DEL TiTULO

Aguellos psicdlogos que cumplan esta condicién en la via extraordinaria, no deberan abonar el
importe fijado por el servicio administrativo de tramite de Acreditacion Nacional de Psicélogo

Experto en (indicar) a nivel nacional. Sélo tendran que ingresar el importe de
30,00 euros (IVA 21%, incluido) en concepto de emisidn del titulo, mediante tarjeta de débito/crédito
a través del servicio de pasarela de pago de nuestra web del Consejo General de la Psicologia de
Espafia. Dicho sistema, emitird justificante de pago telematico en el momento de efectuarse el pago.
El Consejo General de la Psicologia de Espafia, posteriormente, remitira al correo electrénico
proporcionado por el solicitante, factura justificativa por la emisidn del titulo.
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ANEXO VII

MODELO DE REQUERIMIENTO DE SUBSANACION DE DEFECTOS EN LA SOLICITUD

Don/Dofia

Domicilio C/

CP CIUDAD

En relacién con la solicitud presentada por usted con fecha .......cccoeveevevnenne = T ,
FEFEIENTE @ ettt ettt ettt s et e saeeae e , se le requiere de acuerdo con el

documento de trdmites administrativos para la Acreditacion Nacional del Consejo General de la
Psicologia de Espafia, aprobado por la CNAP de fecha 11-3-2017, para que en el plazo de 20 dias

habiles proceda a la subsanacién o complemento de documentacién preceptiva, debiendo para ello:

[ T 4 1] (o N

De no producirse la subsanacion en el plazo mencionado, se entendera que ha desistido de su

peticién y se procedera al archivo de su solicitud sin mas tramites.

Mediante este documento se notifique a Don/Dofia

el contenido del presente requerimiento.

En ,a de de

Firmado
Nombre, cargo y sello
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Descripcion de los datos que deben aparecer en el requerimiento de subsanacién:

10.

Organo, persona o unidad que realiza el requerimiento.
Fecha de presentacion de la solicitud por el interesado.
Lugar de presentacioén de la solicitud.

Objeto concreto de la solicitud.

Plazo de subsanacion de la solicitud.

Se deberd especificar el objeto del requerimiento: subsanaciéon de defectos o
acompafiamiento de documentos preceptivos.

Especificacién, segun el caso, de los defectos a subsanar o de los documentos que deben
aportarse.

Nombre y apellidos del destinatario del documento.
Lugar y fecha.

Antefirma (nombre, apellido, cargo y sello del Colegio).
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